
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DOCENTI A.s. 2022/23 
 

CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

 Approvato nella seduta del Collegio Docenti del 9 settembre 2022 (delibera n.5) 

 Art. 29 del CCNL 2016/18 Comma 3  

Lettera a) - Partecipazione alle riunioni di carattere collegiale, ivi compresa l’attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini (fino a 40 
ore annue). 

Lettera b) - Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di Interclasse - Intersezione (fino a 40 ore 
annue). 

 

Scuola dell’Infanzia 

DATE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO ORARIO Art.29 
comma A 

Art.29 
comma B 

AGOSTO 2022 

Martedi 30 Sorteggio abbinamento gruppi classe prime a sezione   10:00-11:00 -- -- 
SETTEMBRE 2022 

Giovedì 1 

Presa di servizio nuovi docenti come da circ. n.273 del 
24/08/2022 08:00    

Gruppi di lavoro 08:45 – 10:45 2  

Collegio docenti unitario 11:00 – 12:00 1  

Venerdì 2 

Incontro tecnico di plesso in presenza nei plessi di 
appartenenza 09:00 – 10:00 1  

Sistemazione aule 10:00 - 13:00 3  

Assemblea di sezione con i genitori dei bambini di 3 anni 17:00 – 19:00 2  

Venerdì 9 Collegio docenti unitario  16:00 – 18:00 2  

Lunedì 12 Intersezione tecnica di fascia 13:15 – 15:15  2 

Lunedì 26 Consiglio tecnico di plesso 16:15 – 18:15 2  

Martedì 27 Collegio docenti unitario 17:00 -19:00 2  
OTTOBRE 2022 

Lunedì 3 Incontro team sezione 16:15 – 18:15  2 

Lunedì 17 
Assemblea genitori per le elezioni dei rappresentanti  17:00 – 18:00 1  
Apertura seggi e votazione 18:00 – 20:00   

Martedì 25 Collegio docenti unitario  17:00 – 19:00 2  
NOVEMBRE 2022 

Lunedì 7 Colloqui famiglia  17:00 – 19:00 2  

Lunedì 14 Consiglio tecnico di plesso  16:15 – 18:15 2  
Lunedì  21 Intersezione tecnica + intersezione genitori 17:00 – 19:00  2 

GENNAIO 2023 
Martedì 10 Collegio docenti unitario  17:00 - 19:00 2  
Lunedì 16 Incontro team sezione  16:15 – 18:15  2 
Lunedì 23 Intersezione tecnica fascia  16:15 – 18:15  2 

FEBBRAIO 2023 

Lunedì 6 Incontro team sezione  15:15 - 18:15  2 

Lunedì 20 Assemblea di sezione e visione documento di valutazione 16:15 - 18:15  2 
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MARZO 2023 

Lunedì 13 Intersezione tecnica di fascia 16:15 – 18:15  2 

Lunedì 20 Colloqui con le famiglie   17:00– 19:00 2  
APRILE 2023 

Lunedì 3 Intersezione tecnica di fascia 17:00– 19:00  2 
Lunedì 17 Intersezione tecnica + intersezione genitori  17:00 – 19:00  2 

MAGGIO 2023 

Martedì 9 Collegio docenti unitario 17:00 – 19:00 2  

Lunedì 29 Incontro team sezione  16:15 – 18:15  2 

GIUGNO 2023 

Lunedì 5 Consiglio tecnico di plesso 16:15 – 18:15 2  

Lunedì 12 Assemblea di sezione e visione documento di valutazione 
 17:00 – 19:00  2 

Martedì 27* 

Collegio docenti unitario 
  
*La data può subire variazioni in base alla conclusione 
degli esami di Stato della scuola secondaria di 1° grado 

orario da 
definire 2  

Scuola Primaria  

DATE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO orario Art.29 
comma A 

Art.29 
comma B 

AGOSTO 2022 
Martedì 30 Sorteggio abbinamento gruppi classe prime a sezione 10:00-11:00 -- -- 

SETTEMBRE 2022 

Giovedì 1 
Presa di servizio nuovi docenti come da circ. n. 273 del 
24/08/22 08:00   

Giovedì 1 Collegio docenti unitario 
 

11:00 – 12:00 
 

1  

Venerdì 2 
Incontro tecnico di plesso in presenza nei plessi di 
appartenenza 
 

09:00 – 10:30 1,5  

Venerdì 2 Gruppi di lavoro 
 

10:30 – 12:30 2  

Lunedì 5 
Progettazione per interclasse e/o ambito disciplinare 
 09:00 – 12:00 3  

Martedì 6 Progettazione per interclasse e/o ambito disciplinare 09:00 – 12:00 3  

Martedì 6 Assemblea genitori classe prima A 17:00 - 18:00 1  

Mercoledì 7 

Incontro formativo sul registro  09:00 – 10:00 1  
Progettazione per interclasse e/o ambito disciplinare 10:00 - 12:00 2  
Assemblea genitori classe prima B 
Assemblea genitori classe prima C 

17:00 - 18:00 
18:00 - 19:00 

1   

Giovedì 8 

Sistemazione aule 09:00 – 12:00 3  
Incontro formativo sull’utilizzo dei nuovi monitor 
interattivi 

09:00 - 10:30   

Assemblea genitori classe prima D 
Assemblea genitori classe prima E 

17:00 -18:00 
18:00 -19:00 1  

Venerdì 9 Collegio docenti unitario 16:00 – 18:00 2  
Martedì 27 Collegio docenti unitario 17:00 -19:00 2  

OTTOBRE 2022 
Martedì 18 Assemblea genitori per elezioni rappresentanti 17:00 – 18:00 1  
 Apertura seggi e votazione 18:00 – 20:00   
Martedì 25 Collegio docenti unitario 17:00 – 19:00        2  

NOVEMBRE 2022 
da martedì 8 
a martedì 15 

Colloqui con le famiglie dalle 17:00  8 

Martedì 22 Incontro tecnico di plesso 17:00 – 18:00 1  
Martedì 29 Interclasse tecnica + interclasse genitori 17:00 – 19:00  2 

DICEMBRE 2022 
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GENNAIO 2023 
Martedì 10 Collegio docenti unitario 17:00 - 19:00 2  

FEBBRAIO 2023 
Lunedì 6 IPOTESI Scrutini classi quinte 17:00 – 19:00  1 
Martedì 7 IPOTESI Scrutini classi quarte 17:00 – 19:00   
Mercoledì 8 IPOTESI Scrutini classi terze 17:00 – 19:00   
Giovedì 9 IPOTESI Scrutini classi seconde 17:00 – 19:00   
Lunedì 13 IPOTESI Scrutini classi prime 17:00 – 19:00   
Martedì 14 Visione documento di valutazione    2 

MARZO 2023 
da martedì 
21 a martedì 
28 marzo 

Colloqui con le famiglie Dalle 17:00  8 

APRILE 2023 
Martedì 3 Interclasse docenti + interclasse genitori 17:00 – 19:00  2 

MAGGIO 2023 
     

Martedì 9 Collegio unitario 17:00 – 19:00 2  
     

GIUGNO 2023 
Venerdì 9 IPOTESI Scrutini classi prime 17:00 – 19:00  1 
Lunedì 12 IPOTESI Scrutini classi seconde 17:00 – 19:00   

Martedì 13 IPOTESI Scrutini classi terze 17:00 – 19:00   

Mercoledì 14 IPOTESI Scrutini classi quarte 17:00 – 19:00   
Giovedì 15 IPOTESI Scrutini classi quinte 17:00 – 19:00   

Lunedì 19 Visione documento di valutazione (modalità da definire)  2  

Martedì 27* 

Collegio docenti unitario 
  
*La data può subire variazioni in base alla conclusione 
degli esami di Stato della scuola secondaria di 1° grado 

orario da 
definire 2  

Scuola Secondaria 1° grado 

DATE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO orario Art.29 
comma A 

Art.29 
comma B 

Agosto 2022 

Martedì 30 Sorteggio abbinamento gruppi classe prime a sezione 10:00 - 11:00   

Settembre 2022 

Giovedì 1 

Presa di servizio nuovi docenti come da circ. n. 273 del 
24/08/22 

08:00   

Collegio docenti unitario 
11:00 – 12:00 

 1:00  

Venerdì 2 
  

Incontro tecnico di plesso in presenza nei plessi di 
appartenenza 09:00 – 10:30 1:30  

Gruppi di lavoro 10:30 – 12:30 2:00  
Lunedì 5 Consigli di classe (classi prime) 09:00 - 12:45  45’ 
Martedì 6 Consigli di classe (classi seconde e terze) corso A-B-C 09:00 - 12:00  30’ 

Mercoledì 7 
Consigli di classe (classi seconde e terze) corso D-E 
 

09:00 - 10:30 
  30’ 

Programmazione per dipartimenti 10:30 -12:00 1:30  

 Programmazioni per gruppi in orario mattutino 
concordato (dal 5.9 al 7.9)  2:30  

Giovedì 8 
Programmazione per dipartimenti 09:00 - 10:30 1:30  
Incontro formativo (nuovi monitor Smart Board) 10:30 – 12:00   

Venerdì 9 Collegio docenti unitario 16:00 - 18:00 2:00  

Martedì 27 
    
    
Collegio docenti unitario 17:00 - 18:30 1:30  
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Ottobre 2022 

Martedì 4 
Consigli di classe corso A 14:45 - 17:00  45’ 
Consigli di classe corso B 17:00 - 19:15  45’ 

Martedì 11 
Consigli di classe corso C 14:45 - 17:00  45’ 
Consigli di classe corso D 17:00 - 19:15  45’ 

Martedì 18 
Consigli di classe corso E 14:45 - 16:15  45’ 
Assemblea genitori – docenti 16:15 – 16:45 0:30 Da definire  
Apertura seggi 16:45 – 18:45  Da definire 

Martedì 25 
Programmazione per dipartimenti 15:15 -16:45      1:30  
Collegio docenti unitario 17:00 – 19:00      2:00  

Novembre 2022 
Martedì 8 Consigli di classe corso B + genitori (ultimi 15’) 14:45 – 17:45   

Martedì 15 
Incontro tecnico di Plesso 14:45 - 15:45 1:00  

Consigli di classe corso A + genitori (ultimi 15’) 15:45 - 18:45  
60’ 

 
Martedì 22 Consigli di classe corso C + genitori (ultimi 15’) 14:45 - 17:45  60’ 
Martedì 29 Consigli di classe corso D + E genitori (ultimi 15’) 14:30 - 19:30  60’ 
 Dicembre 2022    
Martedì 6 Consiglio di classe III A (Consiglio orientativo) 14:30 - 15:20  50’ 
 Consiglio di classe III B (Consiglio orientativo) 15:20 - 16:10  50’ 
 Consiglio di classe III C (Consiglio orientativo) 16:10 - 17:00  50’ 
 Consiglio di classe III D (Consiglio orientativo) 17:00 - 17:50  50’ 

 

Martedì 13 Colloqui classi terze in seguito alla consegna del consiglio 
orientativo 16:00 - 18:00 2:00  

Martedì 20 
Colloqui individuali di tutti i docenti con i genitori di 1^ e 
2^ 

Fascia oraria 
da stabilire 

15:00-19:00 
2:00  

Gennaio 2023 

Martedì 10 
Prescrutini corso E 14:45 - 16:15  45’ 
Collegio docenti unitario 17:00 - 19:00 2:00  

Martedì 17 
Prescrutini corso B 14:45 - 17:00  45’ 
Prescrutini corso C 17:00 - 19:15  45’ 

Martedì 24 
Prescrutini corso D 14:45 - 17:00  45’ 
Prescrutini corso A 17:00 - 19:15  45’ 

Martedì 31 
IPOTESI Scrutini sez. C 14:45 - 17:00   
IPOTESI Scrutini sez. B 17:00 – 19:15   

 
Febbraio 2023 

Mercoledì 1 IPOTESI Scrutini sez. E – D 
14:45 - 16:15   
16:15 - 18:30   

Giovedì 2 IPOTESI Scrutini sez. A 14:45 - 17:00   
Martedì 7  Consegna pagelle/ Colloqui a convocazione Da definire   

Martedì 14 
Programmazione per dipartimenti 14:45 - 16:15 1:30  
Consiglio tecnico di plesso 16:15 - 17:15 1:00  

Martedì 21     
Martedì 28 Consigli di classe corso A + genitori 1 e 2 (ultimi 20’) 14:45 - 17:15  50’ 

Marzo 2023 
Martedì 7 Consigli di classe corso B + genitori 1 e 2 (ultimi 20’) 14:45 - 17:15  50’ 
Martedì 14 Consigli di classe corso C + genitori 1 e 2 (ultimi 20’) 14:45 - 17:15  50’ 
Martedì 21 Consigli di classe corso D + genitori 1 e 2 (ultimi 20’) 14:45 - 17:15  50’ 
Martedì 28 Consigli di classe corso E + genitori 1 e 2 (ultimi 20’) 14:45 - 16:25  50’ 

Aprile 2023 
Martedì 4 Programmazione per dipartimenti/Plesso 14:45 - 15:45 1:00  

 Consigli di classe corso B + genitori 3 (ultimi 20’) 15:45 – 18:05  45’ (1 e 2) 
50’ (3) 

Martedì 18 Consigli di classe corsi A-E + genitori 3 (ultimi 20’) 14:45 - 19:20 
 

45’ (1 e 2) 
50’ (3) Martedì 25 Consigli di classe corsi D+C + genitori 3 (ultimi 20’) 14:45 – 19:30 

Maggio 2023 

Martedì 2 

Programmazione per dipartimenti/Plesso 14:45 - 15:45 1:00  

Organizzazione colloqui individuali di tutti i docenti con i 
genitori di 1^ e 2^ (modalità da definire) 

Fascia oraria da 
stabilire 

15:45-18:45 
2:00  
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Martedì 9 
    
Collegio docenti unitario 17:00 - 19:00 2:00  

Martedì 16 Prescrutini corso E – A 14:45 - 18:45  
45’ (1 e 2) 
1h (3) Martedì 23 Prescrutini corso B - D 14:30 - 19:30  

Martedì 30 Prescrutini corso C 14:45 - 17:15  
Giugno 2023 

     

Giovedì 8 
IPOTESI Scrutini Terze A – B – C – D (1 h per classe) 12:00 - 16:00   
IPOTESI Scrutini classi 1D, 2D e 1E (45 min per classe) 16:00 - 19:15   

Venerdì 9 

IPOTESI Scrutini classi 1 e 2 (45 min a classe) 08:00 - 12:30   
    
Visione Documento Valutazione solo classi terze 
(modalità da definire) 

   

Lun 
Visione Documento Valutazione 
classi prime e seconde (da definire)    

Martedì 27* 
Collegio docenti unitario 
*La data può subire variazioni in base alla conclusione 
degli esami di Stato della scuola secondaria di 1° grado 

orario da definire 2:00  

 
I docenti che, fatti i dovuti conteggi personali: 

 superassero le 40 h, i docenti; 
 in servizio su più istituzioni scolastiche; 
 con part-time; 

parteciperanno a tutti i Consigli di classe in cui sono previste delibere.  

Sceglieranno, altresì,̀ di partecipare ad altri Consigli, garantendo una distribuzione equa della loro presenza 
all’interno dei singoli Consigli di classe, unitamente al passaggio di informazioni utili ai Coordinatori. 

È necessario, comunque, che facciano pervenire, in Presidenza, una tabella riassuntiva dei loro impegni, 
entro e non oltre il 31 ottobre 2022 in modo da concordare un piano personalizzato. 

Si precisa che: 
 il Piano Annuale delle Attività costituisce formale convocazione degli incontri alle date indicate, salvo 

eventuali variazioni e modifiche che potrebbero essere apportate in caso di necessità e al 
sopravvenire di nuove esigenze nel corso dell’anno scolastico e che verranno comunicate nei tempi 
previsti tramite apposita circolare del Dirigente scolastico; 

 agli impegni collegiali in calendario si aggiungono: 

 eventuali consigli di classe/interclasse/intersezione e/o collegi dei docenti convocati in caso di 
necessità/urgenza; 

 partecipazione a corsi di formazione/aggiornamento deliberati dagli Organi Collegiali. 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                                                                     Dott.ssa. Carmela Valenti  

Documento firmato digitalmente 
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